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…………………………………………………………………
Yıllık İzin Kullanma Talep Dilekçesi

Adı Soyadı / Unvanı: …………………………………………………………………
T.C. Kimlik / Vergi No: …………………………………………………………………
Adres: …………………………………………………………………
Telefon / E-posta: …………………………………………………………………
Muhatap / Karşı Taraf: …………………………………………………………………
Dosya / İşlem No: …………………………………………………………………
Konu: Yıllık İzin Kullanma talebi
AÇIKLAMALAR

İşyerinizde ……………………… biriminde ……………………… görevinde çalışmaktayım. Yıllık
izin bakiyem …………… gündür.
…/…/…… ile …/…/…… tarihleri arasında …………… gün yıllık izin kullanmak istiyorum. İzin
dönüşü işe başlayacağım tarih …/…/…… ve iş devrine ilişkin bilgiler
…………………………………………… şeklindedir.
SONUÇ VE TALEP

Belirttiğim tarihler için yıllık izin talebimin değerlendirilmesini ve sonucun tarafıma
bildirilmesini arz ederim.
Tarih: …/…/……
Başvuran Adı Soyadı / Unvanı: …………………………………………………………………
İmza: …………………………………………………………………
EKLER

1. Varsa izin bakiye dökümü: …………………………………


